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GUIA DE ELABORACION Y ESTRUCTURACION DE
CONTRIBUCIONES

Es importante respetar a detalle los pardmetros que se indican: espacios, tamafio de letra,
forma de referenciar las fuentes de informacion, etcétera, los editores podran rechazar
cualquier contribucion que no cumpla los estandares.

Se tiene la seguridad de que los autores tienen capacidad de hacer una presentacion mas
vistosa; sin embargo, las especificaciones que a continuacién se enuncian son oficiales para
el 20 Foro UniVO: Conocimiento en Red para la presentacion de sus contribuciones.

Se recomienda que los autores lleven a cabo una cuidadosa revision del correcto uso
del lenguaje para que los revisores puedan evaluar los méritos cientificos del trabajo.

La captura del texto debera efectuarse en Microsoft Word (extension *.docx), la
configuracion de las hojas debe ser tamafio carta, sin ningun tipo de membrete o
encabezado diferente al estandar del 20 Foro UniVO: Conocimiento en Red, con
margenes de 2.5 cm para el superior e inferior y de 3 cm para el derecho e izquierdo.

La fuente estandar que debe usarse para el desarrollo del texto es Times New
Roman.

Segln el tipo de contribucion se recomienda que se estructure respetando las
siguientes secciones:

= Articulo Cientifico

° Titulo, Autores, Resumen, Introduccion, Metodologia, Resultados,
Discusion, Conclusiones y Referencias.

= Ensayo Cientifico

° Titulo, Autores, Resumen, Introduccion, Desarrollo, Conclusion y
Referencias.

El articulo o ensayo cientifico debera redactarse en tercera persona.

La extension del articulo o ensayo cientifico deberd ser de minimo cuatro y maximo
de diez cuartillas incluyendo tablas y figuras.

El articulo o ensayo cientifico no debera contener anexos.

Se recomienda presentar ideas concretas en los parrafos y que éstos tengan en
promedio una extensién maxima de 10 lineas, a fin de lograr mejor legibilidad y
comprension del texto.

El titulo del articulo o ensayo cientifico debera estar escrito en mayusculas con letra
estandar, en letra negrita de 14 puntos, con alineacién en el centro.
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- El nombre del Autor o Autores deberan listarse bajo el titulo de la contribucion con
alineacion al centro en letra estandar en formato de negritas y cursivas de 11 puntos,
respetando la siguiente estructura: Inicial del nombre (s) con su(s) puntos
correspondientes, apellido paterno y materno completos, indicando con un nimero
arbigo como superindice la referencia del autor(es) de la contribucion para
identificar con facilidad sus datos a lo largo del escrito.

- La direccion de correo electrénico del autor(es) y nombre de la Institucion a la que
pertenece se colocardn en forma de lista bajo el nombre de los autores e indicando en
superindice el nimero de referencia correspondiente, separando por un punto el
nombre de la institucion. Los datos se deben redactar en letra estandar de 10 puntos
en formato de cursivas.

- Los titulos de las secciones deberan estar escritos con mayusculas, en letra negrita de
12 puntos, alineados a la izquierda sin numeracion.

- El Resumen se debe redactar empleando la fuente estandar de 10 puntos, justificada
con sangria derecha e izquierda de 1 cm e interlineado de 1.15 puntos.

- El titulo de las subsecciones deberan estar escritas en letra negrita a 12 puntos, con
mayuscula inicial y alineacion a la izquierda.

- El cuerpo del texto estar escrito en letra estdndar de 11 puntos, con interlineado de
1.15 renglones, alineacion justificada, espaciado anterior y posterior del parrafo de 5
puntos.

- Las figuras deberan estar indicadas de manera consecutiva con nimeros arabigos,
centradas al cuerpo del texto; se debe especificar el nimero y el titulo en la parte
inferior de la misma, deberé escribirse en letras negritas a 9 puntos, tipo oracion,
alineado al centro. Las figuras que se inserten en el documento deberan estar en
formato *.jpg o0 *.png

- Cada figura deberan estar referenciadas en el cuerpo del texto por lo menos una vez
antes de la utilizacion de cada una de ellas, citandose como: Figura 1 o en el caso de
hacer referencia a mas de una: Figuras (1) — (3).

- Las tablas deberdn numerarse de manera consecutiva con arabigos, centradas al
cuerpo del texto. Debe especificar el nimero y el titulo en la parte superior de la
misma, deberd escribirse en letras negritas a 9 puntos, tipo oracion, alineado al centro.

- Toda tabla incluida debera referenciarse en el cuerpo del texto por lo menos una vez
antes de su utilizacion. Siguiendo la regla de citado, ejemplo: Tabla 1 o Tablas (1) —

(5).
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- Las ecuaciones deben estar numeradas y escritas con un editor de ecuaciones. No se
aceptaran ecuaciones insertadas como iméagenes. El citado de las ecuaciones dentro
del texto debe realizarse de la siguiente manera: ec. (1) o bien ecs. (1)-(5).

- La unica Nota al pie de la pagina permitida sera la que hace referencia al autor
contacto. No se permite el uso de Notas al pie de la pagina a lo largo del escrito.

- Utilizacion de siglas estandar a manejar en el contenido de las contribuciones consiste
en escribir el nombre completo de la institucion u organizacion y enseguida entre
paréntesis las siglas. Ejemplos: Organizacion de las Naciones Unidas (ONU),
Institute of Electrical and Electronics Engineers (IEEE).

- Para citar las referencias se empleara el sistema de citas y referencias American
Psychological Association (APA), su utilizacidn en el texto se estandariza:

» Las citas deben ubicarse en el lugar exacto del texto en donde se emplee el
contenido de la fuente de informacion, utilizando el sistema de sistema de
citas APA.

= Cadaunade las referencias debe listarse en la seccidn de Referencias apartado
correspondiente al final de la contribucion empleando letra estdndar de 11
puntos justificada con sangria francesa de 1 cm, espaciado anterior y posterior
del parrafo de 5 puntos e interlineado de 1.15 puntos.

= A continuacion se describen a manera de ejemplo como deben ser
referenciadas en el cuerpo del texto.

° Ejemplo 1.

Troyna (2005) sostuvo que “No todas las soluciones educativas dadas a la
pluralidad son interculturales”

° Ejemplo 2.

Un autor sostuvo que “No todas las soluciones educativas dadas a la pluralidad
son interculturales” (Troyna, 2005)

° Ejemplo 3
... en una reciente publicacion (La educacion intercultural, 2007)...

- Los trabajos que no se reciban con el formato que se describe en esta guia NO seran
aceptados independientemente del contenido que se presente.
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TITULO DEL TRABAJO

(Extension maxima de 15 palabras en mayusculas con acentos y alineacion en el centro en letra estandar (Times New

Roman) en negritas de 14 puntos)

Autor(es)

(Inicial del nombre (s). Apellido paterno y materno completos, alineacion en el centro en letra estandar en negritas y cursivas de 11

puntos)

*Indicar con referencia numerada a pie de pagina el nombre de la institucion y el correo electrénico. El texto debera estar alineado a la

izquierda en letra estandar de 10 puntos). Ejemplo:

A. Martinez Gonzélez!
M. T. Carmona Blanco?

Alineacion al centro. Inicial del nombre
(s). Apellido paterno y materno
completos, alineacion en el centro en
letra estandar en negritas y cursivas de
11 puntos)

Correo electrdnico de contacto!. Nombre de la institucion.
Correo electronico de contacto?. Nombre de la institucion.
Correo electronico de contacto®. Nombre de la institucion.

Alineacion al centro. Correo electronico del
autor, referencia en superindice con
numero arabigo, separado por un punto del
nombre de la institucion, con alineacién en

el centro en letra estandar de 10 puntos en
formato de cursivas.

RESUMEN (Palabra “RESUMEN" en may(sculas y alineacion a la izquierda en letra estandar en negritas de 12 puntos)

En esta seccién se debe incorporar una resefia de no mas de 200 palabras incluyendo
problematica, objetivo, metodologia y conclusiones para los articulos cientificos, mientras que
los ensayos cientificos deberan considerar exponer las secciones de introduccion, desarrollo y
conclusion; en ambos casos este apartado debera ser sencillo, comprensible y exacto. Se debe
redactar empleando la fuente estdndar de 10 puntos, justificada con sangria derecha e izquierda

de 1cm e interlineado de 1.15 puntos.

Inicial de cada palabra clave

Palabras clave: Primera palabra, Segunda palabra, Tercera palabra, Cuarta palabra, Quinta palabra. en Mayusculas, alineacion a

la izquierda en letra estandar
de 10 puntos)

ESTA ES UNA SECCION  Escribiren mayusculas y alineacion a la izquierda en letra estandar en negritas de 12 puntos
Esta es una subseccion Escribir con mayuscula inicial y alineacion a la izquierda en letra estandar en negritas de 12 puntos

Esta es una sub-subseccion Escribir con mayuscula inicial y alineacion a la izquierda en letra estandar en negritas de 11 puntos

* Se recomienda que las secciones que integren las contribuciones en Articulo
Cientifico sean: Titulo, Autores, Resumen, Introduccion, Metodologia,
Resultados, Discusidn, Conclusiones y Referencias, y en el caso de los Ensayos
Cientificos: Titulo, Autores, Resumen, Introduccion, Desarrollo, Conclusion y
Referencias. Las subsecciones y sub-subsecciones se dejan a criterio del autor o

autores.

Referencias del autor(es) al pie de la primera pagina

Tel. 00-00-00-00

de 2 puntos e ingresar correo electrénico y teléfono del autor contacto. El texto

1 Autor contacto. E-mail: ejemplo@univo.edu.mx { Frase “Autor contacto” separado por un punto de la palabra “E-mail” seguido

se coloca alineado a la izquierda en letra estandar de 10 puntos.
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|NTRODUCC|ON (Seccion) Escribir en mayusculas y alineacion a la izquierda en letra estandar en negritas de 12 puntos

En este apartado los autores deberan redactar un texto que describa la razon de ser del estudio; es
decir, la justificacion, el planteamiento del problema (objetivos y preguntas de investigacion), el
contexto general de la investigacion (como y donde se realizd), asi como describir todos aquellos
trabajos que preceden vy tienen relacion con el objeto de estudio de la investigacion, incluyendo
antecedentes tedricos y de campo, ademas presentar las variables y términos de la investigacion y las
limitaciones del estudio. Los parrafos de este apartado deberan estar en letra estandar de 11 puntos
con interlineado de 1.15 renglones, alineacion justificada, espaciado anterior y posterior del parrafo
de 5 puntos.

METODOLOG |'A (Seccidn) Escribir en mayUsculas y alineacion a la izquierda en letra estandar en negritas de 12 puntos

Se explicara de manera breve y concreta el procedimiento a seguir para cumplir los objetivos del
proyecto. La metodologia utilizada respondera al tipo de investigacion desarrollada. Incluye:

— Hipétesis y especificacion de las variables.
— Disefio utilizado en el estudio.

— Sujetos, universo y muestra (procedencia, edades, sexo y/o aquellas caracteristicas que sean
relevantes de los sujetos; descripcion del universo y muestra; y procedimiento de seleccion
de la muestra).

— Instrumentos de medicién aplicados (descripcion precisa, confiabilidad, validez y variables
medidas).

— Procedimiento (un resumen de cada paso en el desarrollo de la investigacion). Por ejemplo,
en un experimento se describen la manera de asignar los sujetos a los grupos, instrucciones,
materiales, manipulaciones experimentales y el desarrollo del experimento. En una encuesta
se describe como se contact6 a los sujetos y se realizaron las entrevistas. En este rubro se
incluyen los problemas enfrentados y la manera como se resolvieron.

— Los parrafos de este apartado deberan estar en letra estandar de 11 puntos con interlineado de
1.15 renglones, alineacion justificada, espaciado anterior y posterior del parrafo de 5 puntos.

Uso de tablas y figuras.

Los recursos graficos como tablas o figuras en cualquier seccion de la contribucién se referencian de
manera numeérica.

Ejemplo de tabla:

. o o o . Escribir con mayusculas y minusculas,
Tabla 1. Variables eléctricas del circuito eléctrico del sistema. < alineacion al centro en letra estandar y

negritas de 9 puntos

Voltaje Intensidad Potencia

Dispositivo [Volts] [Amperes] [Watts]
Resistencia 1 2.495 0.497 1.24
Resistencia 2 3 0.528 1.584

*Las unidades deben expresarse en el sistema internacional (SI).
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Ejemplo de figura:

Dendrita Terminal del

Axon

Cuerpo  Nodo de
¢ celular Ranvier

Célula de
Schwann
Mielina

Nacleo

Figura 1. Diagrama basico de una neurona. alineacion al centro en letra estandar y

Escribir con mayusculas y mintsculas,
negritas de 9 puntos

CONCLUSIONES (Seccion) Escribir en mayusculas y alineacion a la izquierda en letra estandar en negritas de 12 puntos

Plantea una propuesta o conclusién objetiva sobre los argumentos principales y aporta lineas de
accion para futuras investigaciones, intervenciones o mejoras en el campo de interés. Los parrafos de
este apartado deberdn estar en letra estandar de 11 puntos con interlineado de 1.15 renglones,
alineacién justificada, espaciado anterior y posterior del parrafo de 5 puntos.

REFERENCIAS (Seccion) Escribir en mayusculas y alineacion a la izquierda en letra estandar en negritas de 12 puntos

Ultima seccion de la ponencia, se deben listar todas y cada una de las referencias citadas en el texto
de la contribucidn. Ejemplos:

Ejemplo de libro
Echeverria, B. (2004). Definicién de la cultura. México, D.F., México: UNAM.

Piaget, J. (1979). Introduccién a la epistemologia genética: 2. El pensamiento fisico (Eugenia Fisher,
trad.). Buenos Aires, Argentina: Paidds. (Trabajo original publicado en 1973).

Ejemplo de revista

Scott, C. (1996). Science for the west, myth for the rest. En L. Nader, Naked Science: Anthropological
inquiry into boundaries, power, and knowledge (pp. 69-86). New York, EU: Routledge.

Trowbridge, D. & McDermott, L. (1980).Investigation of student understanding of the concept of
velocity in one dimension. American Journal of Physics, 48 (12), 1020-1028.

Ejemplo de internet

De Lella, C. (1999). Modelos y tendencias de la formacion docente. Consultado el 25 de febrero de
2008 en: http://www.oei.es/cayetano.htm



